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ที่  กก  ๐๕๑๓/



           
มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ   วิทยาเขตมหาสารคาม






          อำเภอเมือง  จังหวัดมหาสารคาม  ๔๔๐๐๐






      มิถุนายน   ๒๕๖๒
เรื่อง
ขอเชิญเป็นวิทยากรหลักสูตร “การหนังสือราชการ”
เรียน
รองศาสตราจารย์นภาลัย  สุวรรณธาดา
สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงการฝึกอบรม  จำนวน  ๓  แผ่น  


ด้วยมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตมหาสารคาม ได้จัดทำโครงการฝึกอบรมหลักสูตร “การเขียนหนังสือราชการ” ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้บุคลากร  จำนวน ๑๒๐ คน  มีความรู้ความเข้าใจ สามารถเขียนและตรวจแก้ไขหนังสือราชการโดยอย่างถูกต้อง  สถานที่อบรม  ณ  ห้องประชุมวรรณกลาง ชั้น ๒ ตึกวิทยบริการ  รายละเอียดโครงการตามสิ่งที่มาด้วย


มหาวิทยาลัยฯ เห็นว่าท่านเป็นผู้มีความรู้ความสามารถ  และมีประสบการณ์ในเรื่องดังกล่าวซึ่งจะเป็นประโยชน์แก่ผู้เข้ารับการอบรมเป็นอย่างดี  ในการนี้ ขอเชิญท่านและคณะเป็นวิทยากรบรรยาย      จำนวน  ๔  รุ่น  ตั้งแต่เวลา  ๐๙.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  ตามกำหนดวันอบรม  ดังนี้

         รุ่นที่  ๑  วันจันทร์ที่  ๒๙ ถึงวันพุธที่   ๓๑  กรกฎาคม  ๒๕๕๙
                   รุ่นที่  ๒  วันพุธที่     ๑๔  ถึงวันพุธที่  ๑๖  สิงหาคม  ๒๕๕๙

         รุ่นที่  ๓  วันอังคารที่  ๑๐  ถึงวันพฤหัสบดีที่  ๑๒  กันยายน  ๒๕๕๙

         รุ่นที่  ๔  วันอังคารที่  ๕  ถึงวันพฤหัสบดีที่  ๗  พฤศจิกายน  ๒๕๕๙

        ทั้งนี้ ได้มอบหมายให้...............................................................................หัวหน้างานสารบรรณ 
โทร. ๐๘  ๙๔๐๓  ๐๗๐๙  เป็นผู้ประสานงาน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะห์จากท่านด้วยดีและขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้
                                                                 ขอแสดงความนับถือ
                                           นายกอบกิจ  ธรรมานุชิต)
                                   รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตมหาสารคาม





สำนักงานรองอธิการบดีฯ


โทร./โทรสาร ๐ ๔๓๗๒  ๑๕๒๘











