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คูมือการใชงานคูมือการใชงาน
ระบบการบริหารจัดการบริการทางการศึกษาระบบการบริหารจัดการบริการทางการศึกษา

ระดับวิทยาเขตระดับวิทยาเขต

““สําหรับนักศึกษาสําหรับนักศึกษา””



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-1

วิธีการเขาสูระบบวิธีการเขาสูระบบ
ระบบ E - education เปนโปรแกรมประเภท web base application สามารถเขาใชงานผาน

ระบบ internet / intranet ได โดยใชงานผานโปรแกรมเว็บ Browser ตาง ๆ เชน internet explorer, 
maxthon, Netscape ฯ

การเขาสูระบบใหเปดโปรแกรมประเภท Browser ขึ้นมาจากนั้นในชอง address ใหพิมพ 
URL ดังตอไปนี้ http ://(ip address)/ipe_xxx/student   
จากนั้นกดปุม Enter จะขึ้นหนาจอสําหรับเขาสูระบบดังรูป

รูป วข-ซ001 แสดงหนาจอเขาสูระบบ

จากนั้นใหพิมพรหัสผูใชและรหัสผาน ตามขั้นตอนดังตอไปนี้
1. พิมพรหัสนักศึกษา ในชอง รหัสนักศึกษา (username)
2. พิมพรหัสผานในชอง Password
3. กดปุม เขาสูระบบ
4. กรณีที่ใสรหัสผูใชและรหัสผานไมถูกตองระบบจะแจงใหทราบดังรูป
5. จากนั้นระบบจะยอนกลับไปหนาจอสําหรับเขาสูระบบใหทําการใสรหัสผูใชและรหัสผาน

ที่ถูกตอง

รูป วข-ซ002 แสดงกรณีที่ใสรหัสผานไมถูกตอง
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ซ-2

การใชงานเมนูตาง ๆ การใชงานเมนูตาง ๆ 

เมื่อ Log in เขามาในระบบไดแลว นักศึกษาจะเห็นเมนูในระบบตาง ๆ ดังรูป

รูป วข-ซ003 แสดงหนาจอเมื่อเขาสูระบบ

หนาจอแสดงผลประกอบไปดวย
1. แถบเมนูสําหรับนักศึกษาไดแก

a. ขอมูลนักศึกษา
b. บันทึกคํารอง
c. ผลการเรียน
d. ลงทะเบียน
e. ตารางเรียน
f. เปลี่ยนรหัสผาน
g. ออกจากระบบ

2. สวนของ work space สําหรับการทํางาน
3. ไอคอนสําหรับพิมพ (  ) ไอคอนสําหรับรีเฟรชหนาจอ (  ) และรายชื่อของนักศึกษา

 1

 2

 3
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ซ-3

ขอมูลขอมูลนักศึกษานักศึกษา
เมื่อคลิกที่เมนูขอมูลนักศึกษาแลว ระบบจะแสดงผลหนาจอ ดังรูป

รูป วข-ซ004 แสดงหนาจอเมนู ขอมูลนักศึกษา
ทําการบันทึกขอมูล ดังตอไปนี้

1. โทรศัพทที่ติดตอได
2. โทรศัพทที่ติดตอได #2
3. บุคคลที่ติดตอได
4. โทรศัพท
5. กดปุม บันทึก เพื่อบันทึกขอมูล

รูป วข-ซ005 แสดงหนาจอเมนู ขอมูลนักศึกษา กิจกรรมที่เขารวม

รูป วข-ซ006 แสดงหนาจอเมนู ขอมูลนักศึกษา ผลการแขงขันกีฬา
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ซ-4

บันทึกคํารองบันทึกคํารอง
นักศึกษาสามารถทําการยื่นคํารองตาง ๆ ผานระบบออนไลน ได โดยผานเมนูบันทึกคํารอง

เมื่อคลิกที่ไอคอน บันทึกคํารอง ระบบจะแสดง เมนูยอย และเมนูคํารอง (ทบ.1-ทบ.15) ดังรูป

รูป วข-ซ007 เมนู ทบ.1-ทบ.15
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ซ-5

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..11  
คลิกที่เมนู ทบ.1 คํารองทั่วไป ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ008 หนาจอเมนู ทบ.1
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ009 หนาจอบันทึกคํารอง
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง
2. เรียน
3. มีความประสงค
4. เนื่องจาก
5. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
6. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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ซ-6

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ010 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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ซ-7

รูป วข-ซ011 ตัวอยางการพิมพใบคํารองทั่วไป
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ซ-8

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..22
คลิกที่เมนู ทบ.2 คํารองขอผอนผันการลงทะเบียนในเวลาที่กําหนด 

ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ012 หนาจอเมนู ทบ.2
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ013 หนาจอบันทึกคํารอง
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงคขอผอนผันการชําระเงินคาลงทะเบียนรายวิชาภาคการศึกษาที่
4. เปนเงินจํานวน
5. วันที่จะนําเงินมาชําระ
6. เนื่องจาก
7. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
8. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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ซ-9

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ014 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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ซ-10

รูป วข-ซ015 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอผอนผันการลงทะเบียน
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ซ-11

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..33
คลิกที่เมนู ทบ.3 คํารองขอโอนผลการศึกษา / ยกเวนรายวิชา ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ016 หนาจอเมนู ทบ.3
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ017 หนาจอบันทึกคํารอง 
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงคขอโอนผลการศึกษา / ขอยกเวนรายวิชา (อยางใดอยางหนึ่ง ตอการยื่นคํา

รอง)
4. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
5. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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ซ-12

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ018 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับการเพิ่มรายวิชา ที่ขอโอน/ยกเวน
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.

รูป วข-ซ019 หนาจอสําหรับเพิ่มวิชาขอโอน/ยกเวน
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ซ-13

รูป วข-ซ020 หนาจอเลือกรหัสวิชา
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เพิ่มรหัสวิชา
2. เลือกระดับ (เกรด)
3. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึกขอมูล
4. กดปุม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึก ระบบจะกลับไปยังหนาแกไขขอมูล

รูป วข-ซ021 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอโอนผลการศึกษา / ขอยกเวนรายวิชา
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บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..44
คลิกที่เมนู ทบ.4 คํารองลงทะเบียน เรียนซ้ํา, เรียนแทน ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ022 หนาจอเมนู ทบ.4
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ023 หนาจอบันทึกคํารอง
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง ขอลงทะเบียนเรียนซ้ํา / ขอลงทะเบียนเรียนแทน (เลือกอยางใดอยางหนึ่ง)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงค
4. เนื่องจาก
5. หนวยกิตที่ลงทะเบียนปกติ
6. รวมหนวยกิตที่ลงทะเบียนในภาคเรียนนี้
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7. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
8. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ024 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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รูป วข-ซ025 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอลงทะเบียนเรียนซ้ํา เรียนแทน
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บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..55
คลิกที่เมนู ทบ.5 คํารองขอเปดวิชาเรียน ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ026 หนาจอเมนู ทบ.5
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ027 หนาจอบันทึกคํารอง
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงค
4. เลือกรหัสวิชา
5. ภาคการศึกษา / ปการศึกษา
6. เนื่องจาก
7. หนวยกิตที่ลงทะเบียนปกติ
8. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
9. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ028 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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รูป วข-ซ029 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอเปดวิชาเรียน
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บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..66
คลิกที่เมนู ทบ.6 คํารองขอถอน ขอเพิ่ม และของดเรียนรายวิชา ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ030 หนาจอเมนู ทบ.6
ใหคลิกที่  เมนูใดเมนูหนึ่ง จาก รูป วข-ซ030 (ขอถอนรายวิชา / ขอเพิ่มรายวิชา / ของดเรียนบาง
รายวิชา / ของดเรียนทุกรายวิชา) เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึกคํารองดัง
รูป

รูป วข-ซ031 หนาจอบันทึกขอมูล
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ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้
1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงค (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
4. คลิกเลือกรายวิชาที่ตองการ ถอนหรืองดเรียน
5. เนื่องจาก
6. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
7. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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รูป วข-ซ032 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอถอน ขอเพิ่ม และของดเรียนรายวิชา



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..77
คลิกที่เมนู ทบ.7 คํารองขอใบรับรอง ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ033 หนาจอเมนู ทบ.7
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ034 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงคขอหลักฐานดังตอไปนี้

 ใบรับรองการเปนนักศึกษา   (รูปถายนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว)
  ใบรับรองความประพฤติ   (รูปถายนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว)
  ใบรับรองการเปนนักกีฬา  (รูปถายนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว)
  ใบรับรองการศึกษาภาคการศึกษาสุดทาย   (รูปถายนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว)
  ใบรับรองการสําเร็จการศึกษา

4. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
5. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ035 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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รูป วข-ซ036 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอใบรับรอง



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-26

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..88
คลิกที่เมนู ทบ.8 คํารองขอใบแสดงผลการศึกษา ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ037 หนาจอเมนู ทบ.8
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ038 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงคขอใบรายงานผลการศึกษา

 ฉบับภาษาไทยจํานวนฉบับ
 ฉบับภาษาอังกฤษจํานวนฉบับ
 ขณะนี้ยังไมสําเร็จการศึกษา   
 สําเร็จการศึกษาแลวเมื่อวันที่

4. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
5. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-27

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ039 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.

รูป วข-ซ040 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอใบแสดงผลการศึกษา



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-28

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..99
คลิกที่เมนู ทบ.9 คํารองขอสอบปลายภาค ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ041 หนาจอเมนู ทบ.9
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ042 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. สิ่งที่สงมาดวย

 สําเนาใบเสร็จการชําระเงินลงทะเบียน  
 ใบรับรองแพทย  
 สําเนาคําสั่งไปราชการ หรือปฏิบัติหนาที่ตาง ๆ   

4. มีความประสงคขอสอบรายวิชา (คลิกเลือกรายวิชาที่ตองการขอสอบ)
5. เนื่องจาก
6. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
7. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-29

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ043 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-30

รูป วข-ซ044 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอสอบปลายภาค



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-31

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..1100
คลิกที่เมนู ทบ.10 คํารองขอลาพักการศึกษา ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ045 หนาจอเมนู ทบ.10
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ046 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. เลือกภาคการศึกษา / ปการศึกษา
4. เนื่องจาก
5. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
6. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-32

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ047 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-33

รูป วข-ซ048 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอลาพักการศึกษา



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-34

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..1111
คลิกที่เมนู ทบ.11 คํารองขอยายคณะ ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ049 หนาจอเมนู ทบ.11
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ050 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงคขอยายคณะ (คณะเดิม)
4. ไปศึกษาตอคณะ (เลือกคณะ/สาขาวิชา/โปรแกรมวิชา)
5. เนื่องจาก
6. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
7. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-35

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ051 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-36

รูป วข-ซ052 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอยายคณะ



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-37

บันทึกคํารบันทึกคํารอง ทบอง ทบ..1122
คลิกที่เมนู ทบ.12 คํารองขอเปลี่ยนวิชาเอกและวิชาโท  ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ053 หนาจอเมนู ทบ.12
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ054 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
3. มีความประสงคขอเปลี่ยน (สาขาวิชา/โปรแกรมวิชา)
4. เปน (เลือกสาขาวิชา / โปรแกรมวิชา)
5. เนื่องจาก
6. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
7. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-38

เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ055 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-39

รูป วข-ซ056 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอเปลี่ยนสาขาวิชา/โปรแกรมวิชา



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-40

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..1133
คลิกที่เมนู ทบ.13 คํารองขอลาออก ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ057 หนาจอเมนู ทบ.13
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ058 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ)
3. มีความประสงคขอลาออกในภาคการศึกษา
4. เนื่องจาก
5. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
6. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ059 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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รูป วข-ซ060 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอลาออก



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (TU-RAC)

ซ-43

บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..1144
คลิกที่เมนู ทบ.14 คํารองขอสําเร็จการศึกษา ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ061 หนาจอเมนู ทบ.14
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ062 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ)
3. มีความประสงคขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษา
4. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
5. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล

Tips ปุม ตรวจสอบโครงสรางหลักสูตร นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชาที่ไดลงเรียนตาง ๆ ตรง
กับโครงสรางหลักสูตร ทําใหสามารถรูไดวา จบการศึกษาหรือไม

รูป วข-ซ063 ตรวจสอบโครงสรางหลักสูตร
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เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ064 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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รูป วข-ซ065 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอสําเร็จการศึกษา
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บันทึกคํารอง ทบบันทึกคํารอง ทบ..1155
คลิกที่เมนู ทบ.15 คํารองขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ066 หนาจอเมนู ทบ.15
ใหคลิกที่  เพิ่มขอมูล เพื่อทําการบันทึกคํารอง ระบบจะแสดงผล หนาบันทึก ดังรูป

รูป วข-ซ067 หนาจอบันทึกขอมูล
ทําการบันทึกขอมูลดังตอไปนี้

1. เรื่อง (ระบบจะทําการใสขอความใหอัตโนมัติ)
2. เรียน (เลือก รองคณบดีฯ หรือ รองอธิการบดีฯ)
3. จํานวนเงินคาขึ้นทะเบียนบัณฑิต
4. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึก
5. กดปุม ยกเลิก ระบบจะไมบันทึกขอมูลแลวกลับไปที่หนารายการบันทึกขอมูล
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เมื่อทําการบันทึกคํารองแลวระบบจะกลับมายังหนาบันทึกคํารอง และแสดงรายการคํารองที่ไดทํา
การบันทึกไว ดังรูป

รูป วข-ซ068 หนาจอเมื่อบันทึกคํารองแลว
โดย สถานะ ของคํารองที่ไดทําการบันทึกไปแลว จะแสดงสถานะเปน เอกสารใหม
สถานะตาง ๆ ของคํารอง

 เอกสารใหม คือ คํารองใหมที่นักศึกษายื่นไดคํารองผานระบบ
 ชําระเงินแลว คือ คํารองที่มีการรับชําระเงินแลว รองานทะเบียนดําเนินการตอไป
 สิ้นสุด คือ คํารองที่เจาหนาที่ทะเบียนไดดําเนินการตามคํารองเปนที่สิ้นสุดแลว

ไอคอนดานขวาของรายการ
(  ) สําหรับการแกไขขอมูลคํารอง
(  ) สําหรับพิมพใบคํารองตามรูปแบบเอกสาร ทบ.
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รูป วข-ซ069 ตัวอยางการพิมพใบคํารองขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต
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ผลการเรียนผลการเรียน
นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการเรียนของตนเอง ไดโดยคลิกที่เมนูผลการเรียน ดังรูป

รูป วข-ซ070 ไอคอนเมนู ผลการเรียน
เมื่อคลิกที่ไอคอนแลว ระบบจะแสดงผล รายละเอียดผลการเรียนในภาคการศึกษาดาง ๆ ดังรูป

รูป วข-ซ071 หนาจอแสดงผลการเรียน
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การลงทะเบียนออนไลนการลงทะเบียนออนไลน
นักศึกษาสามารถลงทะเบียนผานระบบออนไลนได เมื่อทะเบียน ไดเปดใหทําการ

ลงทะเบียน โดยมีกําหนดการลงทะเบียนแจงใหทราบผานหนาเว็บไซตของวิทยาเขต เมื่อนักศึกษา
คลิกที่ ไอคอนลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดงผล ดังรูป

รูป วข-ซ072 ไอคอนลงทะเบียน

รูป วข-ซ073 หนาจอการลงทะเบียน
หนาจอการลงทะเบียนจะแสดงรายวิชาที่ตองลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น จํานวนหนวยกิต
ที่เรียน section ที่เรียน และรายชื่ออาจารยผูสอน ดังรูป

รูป วข-ซ074 สถานะของการลงทะเบียน
สถานการณเปดใหลงทะเบียน จะขึ้นอยูกับการกําหนดชวงเวลาในการลงทะเบียนของ งานทะเบียน
วิทยาเขต (ทั้งนี้ถาเลยกําหนดระยะเวลาในการลงทะเบียนออนไลนไปแลวใหติดตอกับงานทะเบียน 
เพื่อขอใหเปดการลงทะเบียนออนไลนอีกครั้ง)
สถานะ การลงทะเบียน : กรณีที่ยังไมไดลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความ ไมไดลงทะเบียน
กรณีที่ลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดงขอความ ลงทะเบียนแลว/ ยังไมไดชําระเงิน
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ใหนักศึกษาทําการคลิกปุมยืนยันการลงทะเบียน ดังรูป

รูป วข-ซ075 ยืนยันการลงทะเบียน
ระบบจะแสดงขอความเพื่อยืนยัน ดังรูป

รูป วข-ซ076 หนาจอยืนยันการลงทะเบียน
กดปุม Ok เพื่อยืนยันการลงทะเบียน
กดปุม Cancel เพื่อยกเลิกการลงทะเบียน
นักศึกษา สามารถ เพิ่มรายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเพิ่มเติมไดโดยกรอกรหัสวิชา และ section ที่
ทราบในชองขอความ จากนั้นกดปุม เพิ่มวิชาลงทะเบียน (รูป วข-ซ066)
จากนั้นใหนักศึกษาไปชําระเงินคาลงทะเบียน ที่การเงิน (นักศึกษาที่ไดรับทุนใหไปรายงานตัวเพื่อ
บันทึกการยกเวนคาบํารุงการศึกษาตามที่ไดทุน เชนเดียวกัน) เมื่อการเงินไดบันทึกการชําระเงิน
คาลงทะเบียนแลว สถานะ การลงทะเบียนจะเปลี่ยนไปเปน ลงทะเบียนและชําระเงินแลว ดังรูป

รูป วข-ซ077 หนาจอลงทะเบียนและชําระเงินแลว
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ตารางเรียนตารางเรียน
นักศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียนของตนเองได โดยคลิกที่ไอคอน ตารางเรียน ดังรูป

รูป วข-ซ078 ไอคอนตารางเรียน
หนาจอ แสดงผลตารางเรียนของนักศึกษา ในภาคการศึกษานั้น ๆ

รูป วข-ซ079 หนาแสดงผลตารางเรียน
นักศึกษาสามารถเปลี่ยนไปดูตารางเรียนในภาคการศึกษาที่ผานมาไดโดยคลิกที่ตัวเลือกดานขวาบน
ตารางเรียน เลือกภาค / ปการศึกษา
ไอคอนสําหรับพิมพ (  ) ตารางเรียน
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การเปลี่ยนรหัการเปลี่ยนรหัสผานสผาน
เมื่อคลิกที่เมนู เปลี่ยนรหัสผาน ระบบจะแสดงผลหนาจอ ดังรูป

รูป วข-ซ080 หนาจอเมนูการเปลี่ยนรหัสผาน
จากนั้นใหทําการบันทึกขอมูลรหัสผานตอไปนี้

1. รหัสผานเดิม
2. รหัสผานใหม
3. ยืนยันรหัสผานใหม (พิมพใหเหมือนกับขอ 2)
4. กดปุม ตกลง เพื่อบันทึกขอมูลรหัสผานใหม

การออกจากระบบการออกจากระบบ
การออกจากระบบใหคลิกที่ปุม ออกจากระบบ โปรแกรมจะกลับไปที่หนาจอ Log in

รูป วข-ซ081 ไอคอนออกจากระบบ


